
 
  

      

 

 

 

 

Nr referencyjny: KPT-DPR.270.4.6.2026 

Załącznik nr 1 Harmonogram do umowy 

 
 

WZÓR 

HARMONOGRAM1  

dot. realizacji przedmiotu zamówienia „Zakup usług szkoleniowych z zakresu 

kompetencji językowych – język angielski w ramach projektu pn. 

„Wzmocnienie potencjału KPT”” 

 

współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

realizowanego w Działaniu 1.3 „Budowanie potencjału IOB” oraz Priorytecie 1 

„Fundusze Europejskie dla konkurencyjnej gospodarki” w programie Fundusze 

Europejskie dla Świętokrzyskiego na lata 2021-2027. 

 
 

1. Przedmiot zamówienia: 

a) Zajęcia grupowe (19 pracowników KPT): w min. 4 grupach (po 3-5os.), grupy w 

podziale na poziomy angielskiego,  

b) Zajęcia indywidulane (6 osób z kadry kierowniczej/ zarządzającej KPT): zajęcia 

indywidulane. 

 

2. Harmonogram współpracy Wykonawcy z Zamawiającym: 

 

ETAP PRZEDMIOT ZAKRES  TERMIN2 REALIZACJA 

/termin/  

Etap 1 Test 

znajomości 

języka 

angielskiego 

Test poziomujący - Wykonawca 

przed kursem przeprowadzi z 

uczestnikami test poziomu 

angielskiego, na podstawie 

którego przy zajęciach 

grupowych uczestnicy zostaną 

podzieleni na grupy, a przy 

do 10 dni 

roboczych od dnia 

podpisania umowy 

z Wykonawcą 

 

                                                           
1 Harmonogram, stanowi wzór do umowy. Doprecyzowanie zakresu i terminów może odbywać się na zgodą stron 
umowy.   
2 Podane terminy mogą ulec zmianie w przypadku np. nieobecności pracownika delegowanego na szkolenie, czy 
np. w sytuacjach losowych. Zmiana terminu wymaga akceptacji Zamawiającego.  
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indywidulanych kursach posłuży 

to dopasowaniu poziomu. 

Etap 2 Wyznaczeni

e grup i 

poziomów 

nauczania  

Podział na grupy i wyznaczenie 

poziomów każdej osoby - po 

teście poziomującym  

Do 5 dni 

roboczych po 

Etapie 1 

 

Etap 3 Programy 

szkoleń 

grupowych i 

indywidulan

ych  

Przygotowanie szczegółowych 

programów merytorycznych 

szkoleń grupowych i 

indywidulanych w odniesieniu 

do minimalnego zakresu 

szkolenia (OPZ), tematyki 

branżowej, profilu 

Zamawiającego oraz zgodnie z 

profilami zawodowymi osób.   

Ustalenia od dnia 

podpisania 

umowy. 

Wykonanie max do 

20 dni roboczych 

po podpisaniu 

umowy.   

 

Etap 4 Terminarz 

spotkań  

Ustalenie terminów spotkań 

grupowych i indywidulanych  

Wykonanie max do 

20 dni roboczych 

po podpisaniu 

umowy.   

 

Etap 5 Przestrzeń 

do szkoleń: 

stacjonarnie 

w KPT oraz  

online  

1. Rezerwacja przestrzeni w 

KPT do realizacji szkoleń 

stacjonarnych  

2. Dostęp do zajęci online – 

po stronie Wykonawcy  

W ciągu 5 dni 

roboczych po 

Etapie 4 

 

Etap 6 Materiały 

dydaktyczne 

dla 

uczestników 

szkoleń 

Bieżący dostęp do materiałów, 

podręczników, ćwiczeń, 

zagadnień wynikających ze 

szkoleń. 

Na bieżąco 

podczas realizacji  

 

Etap 7 Test 

znajomości 

języka 

angielskiego  

 

PostTest – Wykonawca na 

koniec kursów, przeprowadzi z 

uczestnikami test ukazujący 

poziom angielskiego 

uczestników po kursie.  

W końcowym 

etapie szkoleń (np. 

ostatni dzień)  
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Etap 8 Certyfikat 

ukończenia  

szkoleń  

„Świadectwo ukończenia 

szkolenia” w formie 

elektronicznej lub papierowej.  

Do 5 dni 

roboczych po 

Etapie 7 

 

Etap 9 Raport z 

usługi 

Krótki raport podsumowujący 

szkolenia, kwalifikacje 

uczestników.  

Do 5 dni 

roboczych po 

Etapie 7 

 

Etap 

10 

Rozliczenie 

usług 

Protokół zdawczo-odbiorczy z 

realizacji przedmiotu 

zamówienia. Rozliczenie 

finansowe.   

Niezwłocznie po 

Etapie 9 

 

 


